
 

   

Silca ist das international führende Unternehmen im Bereich Schlüsselkopier- und 
Schlüsselfrästechnik. 
Vom Hauptsitz in Vittorio Veneto (Italien) entwickeln, produzieren und vertreiben wir mit über 600 
Mitarbeitern innovative Produkte auf höchstem Qualitätsniveau, die unseren Kunden einen 
überragenden Mehrwert bieten. 
 
Die Silca GmbH bietet zum 1. September 2012 am Standort Velbert an: 
 

Ausbildung zum Bürokaufmann/frau 
 

 
Unser Angebot 
 
 Vermittlung der relevanten kaufmännischen Kenntnisse und Fertigkeiten in allen 

Funktionsbereichen unseres Unternehmens 
 Sukzessive Einbindung in das Tagesgeschäft und Projektarbeiten 
 Einarbeitung in moderne IT- und Kommunikationstechnik 
 Erlernen des professionellen Kontakts zu Kunden und Lieferanten 
 Vermittlung von Problemlösungstechniken 
 Internationalität aufgrund der Einbindung unseres Unternehmens in einen global 

agierenden Konzern 
 Kontinuierliche persönliche Betreuung durch einen Ausbildungspaten 

 
 

Ihr Profil 
 
 Realschulabschluss oder höher 
 Gute Noten in Deutsch, Mathematik und Englisch 
 Grundlegende EDV-Anwenderkenntnisse (z.B. MS-Office) 
 Spaß am Umgang mit Menschen 
 Grundsätzliches Verständnis für wirtschaftliche Zusammenhänge 
 Gute Kommunikations- und Teamfähigkeit 
 Hohe Lern- und Leistungsbereitschaft 
 Technisches Verständnis wünschenswert 

 
 
Unser gemeinsames Ziel  
 
 Ihre erfolgreiche IHK-Abschlussprüfung nach drei Jahren 

 
 
Gezielte Aus- und Weiterbildung sind Bestandteil unserer offenen Unternehmenskultur. 
Wir bieten Ihnen eine qualifizierte und anspruchsvolle Ausbildung, bei der Sie vielfältige, 
spannende und herausfordernde Tätigkeiten kennenlernen.  
 
Sind Sie interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (gerne 
auch per E-mail) an folgende Adresse: 
 
Silca GmbH, z.Hd. Frau Gabriele Fahl, Siemensstr. 33, 42551 Velbert, 
Tel.: 02051-271-151, Fax: 02051-271-155, e-mail: gabriele.fahl@silca.de 


